REPUBLIKA HRVATSKA
SISACKO-MOSLAVA CKA ZUPANIJA
OPCINA HRVATSKA DUBICA
Opéinski nacelnik

KLASA: 022-05/14-01/02
UR.BROJ: 2176/10-01-14-01
Hrv. Dubica, 07.07.2014. godine

Na temeljuclanka 48. Zakona o lokalnoj i podinoj (regionalnoj) samoupravi
(«Narodne novine» broj: 33/01., 60/01.- vjerodastojum&enje, 129/05., 109/07., 125/08.,
36/09., 150/11., 144/12. i 19/13.- pisgeni tekst), iclanka 34. Statuta @me Hrvatska
Dubica («Sluzbeni vjesnik« broj: 7/13.)dpski naelnik donosi

POSLOVNIK
o radu op¢inskog na‘elnika Op¢ine Hrvatska Dubica

Opcée odredbe
Clanak 1.

Ovim Poslovnikom o radu émskog ngelnika Ogine Hrvatska Dubica (nadalje:
Poslovnik) urduje se nain rada opinskog naelnika Ogine Hrvatska Dubica (nadalje:
opc¢inski naelnik) postupak donoSenja akata, izbor i rad fadipela, te druga pitanja od
zn&aja za rad ofinskog naelnika.

Izrazi koji se koriste o0 ovoj odluci, a koji imajadno zné&enje, bez obzira na to jesu li
koriSteni u muskom ili Zenskom rodu, obubap na jednak ran muski i Zenski rod.

Clanak 2.

Or¢inski naelnik obavlja poslove utdene zakonom, drugim propisom, Statutom
Opc¢ine Hrvatska Dubica i odlukama @pskog vijga Ogine Hrvatska Dubica (nadalje:
Opcinsko vijete) i to:

+ predstavlja i zastupa @mpu Hrvatska Dubica

« priprema prijedloge ajph akata

« izvrSava i osigurava izvrSavanjedip akata Opinskog vijg&a

« utvrduje prijedlog proréuna i projekcije pror&una Ogine Hrvatska Dubica
« predlaze polugodisnji i godiSnji izvjeStaj o izvnfie prora&una



« upravlja nekretninama, pokretninama i imovinskiraypma, te odltuje o stjecanju i
otudenju pokretnina i nekretnina u vliasniStvué®e Hrvatska Dubica sukladno zakonu,
Statutu Opine Hrvatska Dubica i @pm aktima Oginskog vij&a

« upravlja prihodima i rashodima @pe Hrvatska Dubica sukladno zakonu, StatutdiGgp
Hrvatska Dubica i ofjm aktom Oginskog vije&a

« upravlja raspolozivim nasanim sredstvima na¢anu prorguna Ogine Hrvatska Dubica
sukladno zakonu, Statutu €pe Hrvatska Dubica i agiim aktom Oginskog vijga

+ odluuje o davanju suglasnosti za zaduzivanje pravniobasa u vlasnistvu @me
Hrvatska Dubica

« ima pravo obustaviti od primjene @@kt Optinskog vij&a na ndin propisan zakonom

+ donosi pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenogupog odjela Ofine Hrvatska
Dubica, usmjerava rad sluzbenika i namjeStenikaatkzire njihov rad

« imenuje i razrjeSava pEelnika

« utvrduje plan prijma u sluzbu Jedinstvenog upravnogladpgxine Hrvatska Dubica

« predlaze izradu prostornog plana kao i njegoveenej dopune na temelju obrazlozenih i
argumentiranih prijedloga figkih i pravnih osoba

+ utvrduje prijedlog prostornog plana

+ obavlja poslove gospodarenja nekretninama

+ obavljanje poslove vezano za komunalne djelatnosti

+ obavlja poslove sukladno internom aktu za bagateaibave

« zakljwuje ugovore i druge pravne poslove u skladu sarmako drugim propisima i
odlukama Opinskog vij&a

« osniva radna tijela d@inskog n&elnika

+ daje prethodnu suglasnost na izmjenu cijena komimakluga

+ nadzire materijalno i financijsko poslovanje ustamgiji je osnivat Opéina Hrvatska
Dubica

» dva puta godiSnje @mskom vijeu podnosi izvje&e o svome radu

« do kraja oZujka tekie godine podnosi @mskom vijeu izvjeEe o izvrSenju programa
(odrzavanja komunalne infrastrukture, programu gi@dbjekata i urdaja komunalne
infrastrukture, drustvenih djelatnosti, sakupljaingallaganja otpada i sl.) za prethodnu
godinu

« provodi postupak natj@ja i donosi odluku o najpovoljnijoj ponudi za dajeau zakup
poslovnog prostora u vliasnistvu éme Hrvatska Dubica sukladno posebnoj odluci

« organizira zasStitu od pozara na paguuOpcine Hrvatska Dubica i vodi brigu o uspjeSnom
provadenju i poduzimanju mjera za unagedje zastite od pozara,

« Uz stri&nu potporu stoZera zastite i spaSavanja rukovkaldrdinira i zapovijeda
snagama zastite i spasavanja na razinéir@pHrvatska Dubica,

+ te druge poslove sukladno zakonu, drugim propisiakiima Ogine Hrvatska Dubica.

Akti op ¢éinskog natelnika
Clanak 3.

U ostvarivanju prava i obveza iz svoga djelokrumainski naelnik utviduje
prijedloge ogih akata iz djelokruga @mskog vijeta, te donosi odluke, pravilnike, naputke,
preporuke, rjeSenja, zakéke i druge akte.



Prijedloge opih akata iz stavka 1. ovogd&lanka utviduje samoinicijativno, na
prijedlog upravnog tijela ili na inicijativu ustame i trgovakih drustavaciji je osniva
Op¢ina Hrvatska Dubica.

Utvrdeni prijedlog opeg akta opinski na&elnik dostavlja predsjedniku ©@imskog
vijeca za donoSenje kotraog ofEeg akta, te na sjednici @pskog vijga daje potrebno
obrazlozZenje istoga.

Opcinski naelnik donosi ope akte kada ga za to ovlasti poseban zakon, te
pojedin&ne akte kada rjeSava o pojedinim pravima, obvezapravnim interesima fizkih i

pravnih osoba.
Clanak 4.

U obavljanju nadzora nad zakonita§ada, usmjeravanju djelovanja upravnog tijela,
te ustanove i trgow&ih drustava kojima je osnivaOpcina Hrvatska Dubica, @mski
natelnik moze donositi preporuke, upute i druge akte

Odlukom ureiuje pojedina pitanja iz svoga djelokruga, a kojadw@eg zné&enja i
interesa za Qjpnu Hrvatska Dubica, odtwje o podnesenim zahtjevima dama, te za
izvrSavanje akata @mskog vij&a.

Pravilnikom se razrduju pojedine odredbe odluka radi njihova izvrSenja.

Naputkom se nalaze oddeno ponasanje figkim i pravnim osobama s ciljem brzeg i
efikasnijeg poduzimanja odtenih mjera ili aktivnosti za izvrSenje odluka

Preporukom se ukazuje na odiene probleme i sugerira odeno ponasSanje za
njihovo rjeSavanje, ali nema obvez¢ijluarakter.

Zaklju ¢kom se utvduju prijedlozi ogih akata iz djelokruga @mskog vij&a, te
utvrduju ¢injenice, daje misljenje i zauzima stajaliSte oeddnim pitanjima iz djelokruga
opcinskog n&elnika, konstatiraju rezultati rasprave o pojedirpitanjima, propisuju naputci
za rad upravnog tijela radi izvrSavanja odlukaugin akata Ofinskog vijeta.

RjeSenjem se odlduje o pojedingnim stvarima kada se rjeSava o pravima i
obvezama fizikih i pravnih osoba, prijmu i imenovanju gednika, te kada odtiwje o izboru
odnosno imenovaniju i razrjeSenju radnih tijela.

Clanak 5.

Akti iz ¢lanka 4. ovoga Pravilnika iztaju se u dostatnom broju primjeraka.

Izvornikom akata iz stavka 1. ovogdanka razumijevaju se oni tekstovi koji su
potpisani od ofinskog n&elnika i ovjereni p&atom oginskog néelnika.

Prijepis otpravka akata iz stavka 2. ovodanka, za toénost istoga, potpisuje
procelnik.

Clanak 6.

Opci akti iz ¢lanka 4. ovoga Poslovnika stupaju na snagu osmiodagana objave u
«Sluzbenom vjesniku», sluzbenom glasilu¢fdp Hrvatska Dubica, a iznimno dan nakon
dana objave.

Ostali akti iz ¢lanka 4. ovoga Poslovnika stupaju na snagu danomo3dmja,
objavljuju se na oglasnoj pibOpcine Hrvatska Dubica, a mogu se objaviti i u sluzan
glasilu, ocemuce odIiti opéinski naelnik pri donoSenju istoga.



Radna tijela 5
Clanak 7.

Za pripremu akata iz svoga djelokruga, te &teuobrade pojedinih pitanja, davanja
misljenja i pra@enja stanja o pojedinim pitanjima @pski na&elnik moze osnivati stalna ili
povremena radna tijela.

Stalno radno tijelo - Savjetodavno tijelo imenuje se na mandatno razdoblje
opcinskog néelnika odnosno do isteka mandat&iopkog néelnika.

Opcinski naelnik, za vrijeme trajanja mandata, moze donijeliuku o razrjeSenju
¢lana/ova Savjetodavnog tijela i imenovanju novogélana/ova ukoliko pravodobno i
odgovorno ne obavljaju preuzete zé&ela

Savjetodavno tijelo ima dw&lana koji svojim znanjem i iskustvom mogu pridetiij
uspjesnijem obavljanju poslova iz djelokrugatiogkog n&elnika, a koji nisu u djelokrugu
sluZzbenika i namjesStenika.

Povremena radna tijelasu: povjerenstvo, komisije, odbori i drugo.

Povremeno radno tijelo ima voditelja i odem broj¢lanova, ali ukupan broj mora biti
neparan.

Aktom o osnivanju radnog tijela utiuje se njegov sastav, brédanova i djelokrug
rada.

Clanak 8.

Clanovi Savjetodavnog tijela imaju pravo na mjese naknadu, sukladno posebnoj
odluci Ogtinskog vij&a.

Clanovi povremenih radnih tijela, po svakoj odrZzarsjgdnici, imaju pravo na
naknadu u iznosu od 100,00 kn neto po odrzanopgjed

Sluzbenici i namjeStenici @me Hrvatska Dubica, koji su imenovani u povremena
radna tijela, imaju pravo na naknadu iz stavkav®dgaclanka, kada se sjednice odrzavaju ili
poslovi obavljaju izvan radnog vremena.

Clanak 9.

Povremena radna tijela u pravilu, ovisno o opissiga, rade u sjednicama, a mogu,
ovisno o potrebi poslove obavljati i na terenu.

Voditelj radnog tijela saziva sjednicu, predsjestaji predlaze dnevni red, te potpisuje
zakljucke koje donosi radno tijelo.

Radno tijelo moze odrzati sjednicu ako je istojataa veina njegovihélanova.

Radno tijelo odlguje javnim glasovanjem, ¢@om glasova nazmih ¢lanova.

Ukoliko je predsjednik radnog tijela spign u dolasku zamjenjuje ga jedaian
radnog tijela kojega, venom glasova nazmih, izaberuwlanovi toga tijela.

Clanak 10.

Kada radno tijelo radi u sjednici na istoj se ivedpisnik u koji se unosi: redni broj
sjednice, vrijeme i mjesto odrzavanja sjednice, vdnered sjednice, ime i prezime
predsjedatelja, ime i prezime n&mth c¢lanova, ime i prezime odsutniblanova s
napomenom za one Kkoji su svoj nedolazak najavibpravdali, imena i prezimena ostalih
sudionika na sjednici, kratak tijek sjednice s rakam pitanja o kojima se raspravljalo i



odlwilo, imena i prezimena govornika, rezultat glasgaampojedinim pitanjima, naziv akata
koji su doneseni na sjednici.

Sastavni dio zapisnika su svi izglasovani tekstdwata doneseni na toj sjednici.

Po obavljenomu poslu radno tijelo podnosi IzégSo svom radu dpnskom
nacelniku.

Izvje&e o radu je osnova za pénje naknade iz stavka@anka 8. ovoga Poslovnika.

Clanak 11.

Ukoliko to potrebe odenog posla zahtijevaglanovi radnih tijela izlanka 8. ovoga
Poslovnika mogu, po nalogu @pskog n&elnika, pri obavljanju istoga, biti upeni i izvan
sjediSta Opine Hrvatska Dubica.

Za sluzbeno putovanje iz stavka 1. ovégakaclanovi radnog tijela imaju pravo na
dnevnicu utvdenu za sluzbena putovanja u zemlji.

Zamijenik/ci op¢inskog natelnika
Clanak 12.

U slwtaju raznih razloga njegove sptignosti ili duze odsutnosti éimskog n&elnika
zamjenjuje zamjenik d@nskog n&elnika izabran kao njegov zamjenik na redovnim
izborima.

Opcinski naelnik u obavljanju poslova iz svoga djelokruga satamo odlduje hae
li pojedine poslove povijeriti zamjeniku/cima.

O povjeravanju poslova iz stavka 2. ovaganka oginski naelnik donosi posebnu
odluku kojom se jasnho i nedvojbeno utivje opseg nadleznosti svakoga od zamjenika.

Opseg poslova povjerenih zamjeniku/cim&iopkog n&elnika moZze biti vezan za
jedan ili viSe resora.

Opseg poslova delegiranih na obavljanje zamjeaikd oginskog naelnika
opcinski naelnik uvrstit¢e u izvjege koje, dva puta godisnje, podnosiddgkom vijeu.

Clanak 13.

Neovisno o0 povjeravanju pojedinih poslova zamjanik/ezani su usmenim i
pismenim uputama @émskog n&elnika jer odgovornost @émskog néelnika za obavljanje
istih ne prestaje njihovim delegiranjem.

Opcinski na&elnik niti u jednom trenutku ne smije ostati bedr@a nad obavljanjem
svih poslova izvrSne vlasti, bez ovlasti za njih@@avljanje niti bez odgovornosti za njihovo
obavljanje.

Clanak 14.

Opcinski n&elnik, po ukazanoj potrebi, odluje hae li i kada sazvati sjednicu -
kolegij sa svojim zamjenikom/cima.

Na sjednici iz stavka 1. ovog#anka razmatraju se teka pitanja, daju smjernice za
rieSavanje istih, usuglaSavaju stavovi i donoseljeé&li, a kong&na odluka uvijek ostaje
iskljucivo na oginskom ngelniku.



Zamjenik oginskog n&elnika obvezan je redovito izvj@sati optinskog néelnika o
poduzetim radnjama koje se odnose na obavljanjgepmnih poslova.

Javnost rada 5
Clanak 15.

Rad oginskog n&elnika je javan.

Javnost rada @émskog n&elnika osigurava se:

- izdavanjem priogenja, glasilai drugih publikacija,

- objavljivanjem novosti i akata na sluzbenojemetskoj stranici Gjine Hrvatska Dubica,
www.hrvatska-dubica.hte u mjeséniku ,Novljanski vjesnik®,

- objavljivanjem akata u “SLUZBENOM VJESNIKU’sluzbenom glasilu Giine Hrvatska
Dubica.

Clanak 16.

Uredovno radno vrijeme démskog n&elnika, ukljwivo i prijam stranaka, utden je
posebnom odlukom kojom je regulirano radno vrijemslezbenika i namjeStenika u
Jedinstvenom upravnom odjelu épe Hrvatska Dubica.

Opcinski naelnik dva puta godiSnje podnosi izwe3 svomu radu Gnskom vijeu
i isto objavljuje na oglasnoj pto

Opcinski naelnik moze odrzati sastanak s predstavnicima jaypragpcavanja, dati
izjavu, priogenje za javnost vezano za oilkao aktualno pitanje ili za sve poslove u
odretenomu vremenskom razdoblju.

Javnost rada d@nskog néelnika ogleda se i u dosljednoj primjeni odredbsegianih
zakona (medijska prava, pravo na pristup infornaacg i sl.), objavom informacija o radu na
web stranici Opine Hrvatska Dubica, ostvarivanjem prava.

Prijelazne i zavrSne odredbe

Clanak 17.

Stupanjem na snagu ovoga Poslovnika prestajeivRagliovnik o radu apnskog
naelnika Ogine Hrvatska Dubica (,Sluzbeni vjesnik® broj: 42/09

Clanak 18.
Ovaj Poslovnik stupa na snagu dan nakon dana ohjav&luzbenom vjesniku,
sluzbenom glasilu Gjine Hrvatska Dubica.

ORCINSKI NA CELNIK

Tomislav Mateljak






